Alexandra Andreea TURCU

EXPERIENTA PROFESIONALR

01/04/2012 - 15/08/2014 - Bucuresti, Romania
OPERATOR CALL CENTER - MELLON ROMANIA, BUCURESTI {ROMANIA)

-Recuperarea creantelor si colectarea debitelor prin telefon;
-ldentificarea celor mai bune solutii de plata si negocierea termenlor de plata cu debitorii;

01/10/2013 ~ 30/10/2013
CONSILIER EXECUTARI SILITE - MELLON ROMANIA, BUCUREST! (ROMANIA) Proiect determinat (30

Zile)}-Departament executari silite- VOLKSBANK ROMANIA SA.

15/08/2014 - 30/01/2017 - Bucurest, Romania
TRAINER,BACKUP—TEAM-LEADER - MELLON ROMANIA, BUCURESTI (ROMANIA)

-Formarea si perfectionarea angajatilor pe postul de agent de colectare debite;
-Pregatirea materiatului si a suportului de curs (necesarul de training);

-Monitorizarea si imbunatatirea permanenta a modului de lucru pentru angajatii ce ocupa functia de agent
de colectare debite.

Backup-Team-Leader;
-Monitorizarea rezultatelor in raport cu obiectivele, identificare abaterilor, propunerea si implementarea

planurilor de actiune;
-Implementarea strategillor de colectare si management al debitelor/creantelor debitorilor: -Dezvoltarea si '
mentinerea relatiilor de parteneriat cu clientii companiel.

01/02/2017 - 30/11/2017 - Bucuresti, Rom&nia
ADMINISTRATOR DE CONT - BANCA TRANSILVANIA (ROMANIA)

- Asigura interfata cu clientul prin preluarea /predarea documentelor care intra in circuitul bancar si acorda

asistenta in vanzarea produselor si serviciilor bancii;

15/01/2018 - 30/11/2018 - Bucuresti, Romania
CONSILIER GR.JA - DIRECTIA DE ADMINISTRARE A UNITATILOR DE INVATAMANT SECTOR 4

(ROMANIA)

- Compartimentul Administratiy

01/12/2018 - 05/05/2018 .
DIRECTOR COORDONATOR - SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCUREST! (ROMANIA) -coordonarea

activitatii Directiei de Achizitii Publice



06/05/2019~ 31/10/2019
DIRECTOR - DIRECTIA GENERALA DE IMPOZITE Sf TAXE LOCALE SECTOR 4 (ROMANIA)

01/11/2019 - 01/02/2023
CONSILIER GR.JA - SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI (ROMANIA)

DIRECTIA DE DEZVOLTARE .
Principalele activitati:

Elaboreazs Planul anual al achizitiilor publice;

Tntocmeste Documentatia de atribuire, pentru elaborarea §i prezentarea
ofertei;

Asigurs respectarea principiilor ce guverneazd achizitiile publice: libera concurent3, eficienta
utiliziirii fondurilor publice, transparenta, tratamentul egal si confidentialitatea, potrivit legislatiei in
vigoare;

ntocmeste Procesul verbal al sedintei de deschidere al ofertelor, Raportul de atribuire al
procedurii, transmite comunicarile privind rezultatul procedurii;

[ 4
Asiguré corespondenta cu operatorii economidi 5i cu ofertantii in ceea ce priveste solicitdrile
de clarificsiri referitoare atét la Documentatia de atribuire, cét gila ofertele depuse; °

Elaboreazi contractut achizitiet publice;

Tntocmeste dosarele achizitiitor publice pentru toate procedurile initiate §i finalizate, conform
« legii achizitiilor publice in vigoare;

Tntocmeste punct de vedere §i transmite catre CNSC toate documentele solicitate in cazul in
care procedura de atribuire este contestats;

L)

Transmite c&tre A.N.A.P. raportul anual privind contractele de achizitie publicd atribuite;

01/10/2022 - PREZENT
EXPERT ACHIZITII PUBLICE - Asociatia de Dezvoltare Intercomunitara pentru Gestionarea

integraté a Deseurilor Municipale n Municipiul Bucuresti
Elaboreaza Planul anual al achizitiilor publice;

ntocmeste Documentatia de atribuire, pentru elaborarea si prezentarea

ofertel; o

Asigurd respectarea principiilor ce guverneazd achizitiile publice: libera concurentd, eficienta
utilizSrii fondurilor publice, transparenta, tratamentul egal §i confidentialitatea, potrivit legislatiei in
vigoare; °

intocmeste Procesul verbal al sedintei de deschidere al ofertelor, Raportul de atribuire al

procedurii, transmite comunicrile privind rezultatut procedurii;

[

Asigur’ corespondenta cu operatorii economici sl cu ofertantii in ceea ce privegte soticitarile
de darificari referitoare atat Ja Documentatia de atribuire, cat si la ofertele depuse; °
" Elaboreaz4 contractul achizitiei publice;

ntocmeste dosarele achizitfilor publice pentru toate procedurile initiate §i finalizate, conform
legii achizitiitor publice In vigoare;

intocmeste punct de vedere i transmite citre CNSC toate documentele solicitate in cazul in
care procedura de atribuire este contestats;

Transmite citre A.N.A.P. raportul anual privind contractele de achizitie public atribuite;



02/02/2023 - PREZENT
DIRECTOR TEHNIC - DIRECTIA DE DEZVOLTARE-SERVICIUL ACHIZITH PUBLICE SI URMARIRE

INVETITH - SECTORUL 4 AL MUNICIPIULUI BUCURESTI (ROMANIA)

-coordonarea activitatil privind desfasurarea achizitiilor publice.

EDUCATIE §1 FORMARE PROFESIONALA

2006 - 2010
DIPLOMA DE BACALAUREAT - Grup Scolar Economic Administrativ Mircea Vulcanescu, Bucuresti

(Romania)

2011 - 2014
LICENTIAT IN STIINTE ECONOMICE - Universitatea Financiar Bancara-Facultatea de

Management Financiar

2021 - 2023
MASTERAND IN STIINTE JURIDICE St STIINTE ADMINISTRATIVE - Universitatea Spiru Haret

- Facultatea de stiinte juridice si stiinte administrative

EGMPETENTE LINGVISTICE
Limbd(i) maternd(e): ROMANA
Alta limba (Alte limbi): engleza

Competentele mele digitale

Navigare Internet Utilizare buna a programelor de comunicare(mail messenger skype) Microsoft
PowerPoint Microsoft Excel Microsoft Office Navigare si operare proceduri SEAP

- vy - g =

PERMIS DE CONDUCERE

Permis de conducere; B

COMPETENTE ORGANIZATORICE

Competente organizatorice

-Gandire analitica ;
-Focalizare asupra rezultatelor ;



-Spirit organizatoric;
Capacitatea de a lua decizil in conditii de stres st de a respecta termene

limita; -Aptitudini de coordonare;

Competente de comunicare $i interpersonale

-Capacitatea de a lucra in mod cooperant si flexibil in cadrul unei echipe;

CERTIFICAT DE COMPETENTE - EXPERT ACHIZITH PUBLICE

PRO(ECTE

PROIECTE

1.
Cresterea Performantei Energetice pentru blocurile de locuinte din Sectorul 4 al

Municiplului Bucuregti - CPE 5 -POR - FUNCTIA: RESPONSABIL ACHIZITH

2,
Lucrari de constructii gradinigs in incinta Scolii Gimnaziale nr. 190 -POR -FUNCTIA:

RESPONSABIL ACHIZITH

' Cresterea gradului de acces a elevilor din Tnvéémantul preuniversitar la procesul de invatare
on-line prin dotarea acestora cu echipamente de tipul tabletetor scolare- POC -FUNCTIA:
RESPONSABIL ACHIZITH
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