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1. Scopul procedurii

Prezenta procedura vizeazd accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public,
si stabileste modul in care se asigurd comunicarea cu partenerii externi si cu persoanele interesate, a
actelor emise de societate, in vederea stabilirii unei bune colaboriri.

2. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicata in cadrul societétii de cétre personalul responsabil de relatiile cu publicul, in
colaborare cu compartimentele implicate in desfisurarea activitatilor de interes public.

3. Documente de referinta

3.1.  Reglementari internationale:

- Regulamentul (UE) nr. 679 din 27 aprilie 2016 emis de Parlamentul European Consiliul Uniunii
Europene - privind protectia persoanelor fizice in ceea ce privesc prelucrarea datelor cu
caracter personal privind libera circulatie a acestor date de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor), cu modificérile completérile ulterioare;

3.2 Legislatie primaré:

- Legea nr. 544 din 12 octombrie 2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Ordinul nr. 600 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

- Hotdrarea nr. 123 din 7 februarie 2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public;

- Hotarérea nr. 478 din 6 iulie 2016 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice
de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, aprobate
prin Hotdrdrea Guvernului nr. 123/2002; Hotidrarea nr. 830 din 27 iunie 2022 pentru
modificarea si completarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 544/2001 privind
liberul acces la informatiile de interes public, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului nr.
123/2002;

- Standardului 9 - Proceduri prevdzut in Codul controlului intern managerial al entititilor
publice, aprobat prin Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018.
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3.3.

email: secretariat@infrastructuraS.ro
Tel. 031426 01 41

Hotdrdrea Guvernului Roméniei nr. 1.269/17.12.2021 privind aprobarea Strategiei Nationale
Anticoruptie de perioada 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia;

Ordinul Secretariatului General al Guvernului Nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
Controlului Intern Managerial al Entitdtilor Publice;

Alte reglementari interne ale institutiei:

Regulamentul de Organizare si Functionare al societétii Infrastructurd S5 S.A.
Regulament Intern al societatii Infrastructurd S5 S.A.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1.

Definitii ale termenilor

Nr.
crt.

Termenul

Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Control intern/managerial

Ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in
concordanta cu obiectivele acesteia si cu reglementirile legale, in
vederea asigurdrii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace. Aceasta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile.

Sintagma ,,control intern managerial” subliniaza responsabilitatea
tuturor nivelurilor ierarhice pentru tinerea sub control a tuturor
proceselor interne desfasurate pentru realizarea obiectivelor
generale si a celor specifice.

Editie procedura

Forma initiald sau actualizatd, dupd caz, a unei proceduri
operationale, aprobata si difuzata.

Editia unei proceduri se modificad atunci cdnd deja au fost realizate
de regula trei revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand
modificarile din structura procedurii depasesc 50% din continutul
reviziei anterioare.

Revizie procedura

Actiune de modificare, respectiv addugare sau eliminare a unor
informatii, date, componente ale editiei unei procedurii, modificari
ce implica de regula sub 50% din continutul procedurii.
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Consta fie in revizuirea procedurii fie in elaborarea unei noi editii a

4 Actualizare proceduri acesteia.
Directie generala, directie, departament, serviciu, birou, comisie,
. inclusiv institutie/structurd fard personalitate juridicd, aflatd in
5 Compartiment . ’ . N
subordinea, coordonarea sau sub autoritatea entitétii.
Procedura de sistem Descrie un proces sau o activitate care se desfisoard la nivelul
6 (proceduré de lucru sau societatii  aplicabil  (aplicabild) majoritatii sau tuturor
procedura de proces sau departamentelor dintr-o societate.
procedura formalizata)
Forma actuald a procedurii; editia unei proceduri se modifici
7 Editia unei proceduri de atunci cind deja au fost realizate 3 revizii ale respectivei proceduri
sistem sau atunci cdnd modificarile din structura procedurii dep&sesc 50%
din continutul reviziei anterioare.
Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate
8 Proces si organizate, in scopul atingerii unor obiective definite.
. Director General/ Director General Adjunct/ Director/Sef Directie/
9 . Sef serviciu/Sef compartiment/Sef birou
compartimentului '
Comisia de monitorizare, coordonare i indrumare metodologici a
10 Comisia de monitorizare dezvoltarii sistemului de control intern/managerial.
Persoana/Persoane desemnatd/desemnate de citre Presedintele
Comisiei de monitorizare avand ca sarcina principala
11 Secretarul Comisiei de managementul documentelor ce sunt in atributia comisiei.
Monitorizare Secretariatul Comisiei de monitorizare verifica conformitatea
procedurilor documentate.
persoand angajatd de cdtre un angajator, potrivit legii, inclusiv
studentii, elevii in perioada efectudrii stagiului de practica, precum
12 Lucrator / Salariat si ucenicii si alti participanti la procesul de muncs, cu exceptia
persoanelor care presteaza activitati casnice.
persoana fizica sau juridicd ce se afla in raporturi de munca ori de
. serviciu cu lucratorul respectiv si care are responsabilitatea
13 Angajator N . M. g
intreprinderii si/sau unitatii
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persoane aflate in intreprindere si/sau unitate, cu permisiunea
angajatorului, in perioada de verificare prealabild a aptitudinilor
profesionale in vederea angajarii, persoane care presteazi
activitdi in folosul comunitatii sau activititi in regim de
Alti participanti la procesul | voluntariat, precum si someri pe durata participérii la o forma de
de munca pregatire profesionala si persoane care nu au contract individual
de munca incheiat in forma scrisd si pentru care se poate face
dovada prevederilor contractuale si a prestatiilor efectuate prin
orice alt mijloc de proba.

14

Orice informatie care priveste activitatile sau rezulta din activitatile
15 Informatie de interes public | unei autoritati publice sau institutii publice, indiferent de suportul
ori forma sau de modul de exprimare a informatiei.

Informatie cu privire la

rice informati rivin oana fizica identificatd sa
16 | datele personale Orice informatie privind o pers 4 identificatd sau

identificabila
17 Mass-media Totalitatea mijloacelor de informare in masi-radio, televiziune,
presa, etc
4.2.  Abrevieri ale termenilor
Nr. . n
=4 Abrevierea Termenul abreviat
1 PS Procedura de sistem
2 E Elaborare
3 Vv Verificare
4 Vcf Verificare de conformitate
5 A Aprobare
6 Ap Aplicare
7 Ah Arhivare
8 | Informare
9 Ev Evidenta
10 | CM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare metodologic
11 | SCIM Sistemul de control intern/managerial
12 F Formular
13 HG Hotarare de Guvern
14 | ROF Regulament de Organizare si Functionare
15 RI Regulament Intern
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Accesul liber si neingradit al persoanei la orice informatii de interes public, definite astfel prin prezenta
lege, constituie unul dintre principiile fundamentale ale relatiilor dintre persoane si autorititile
publice, in conformitate cu Constitutia Romaniei si cu documentele internationale ratificate de
Parlamentul Romaniei.

Procedura prevede asigurarea de citre INFRASTRUCTURA S5 S.A. a accesului la informatiile de interes
public se face din oficiu sau la cerere, prin intermediul persoanei desemnate in acest scop.

Pentru asigurarea accesului oricdrei persoane la informatiile de interes public, autoritétile publice au
obligatia de a organiza compartimente specializate de informare si relatii publice sau de a desemna
persoane cu atributii in acest domeniu. Atributiile, organizarea si functionarea compartimentelor de
relatii publice se stabilesc, pe baza dispozitiilor legii si prin regulamentul de organizare si functionare

al entitatii.

5.2. Modul de lucru

INFRASTRUCTURA S5 S.A. are obligatia s3 comunice din oficiu urmitoarele informatii de interes public:

- actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea societatii;

- structura organizatorica, atributiile compartimentelor, programul de functionare, programul
de audiente al societatii;

- numele si prenumele persoanelor din conducerea societitii si ale persoanei/persoanelor
responsabile cu difuzarea informatiilor publice;

- coordonatele de contact ale societatii, respectiv: denumirea, sediul, numerele de telefon, fax,
adresa de e-mail si adresa paginii de Internet;

- sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

- programele si strategiile proprii;

- lista cuprinzénd documentele de interes public;

- lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

- modalittile de contestare a deciziei societdtii in situatia in care persoana se considers
vatdmata in privinta

- dreptului de acces la informatiile de interes public solicitate.

INFRASTRUCTURA S5 S.A are obligatia s3 publice si s3 actualizeze anual un buletin informativ care va
cuprinde informatiile de interes public enumerate mai sus.

infrastructuras.ro
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Accesul la aceste informatii se realizeaza astfel:

- se afigeazd la sediul societdtii ori prin publicare in Monitorul Oficial al Romaniei sau in
mijloacele de informare in masa, in publicatii proprii, precum si in pagina de Internet
proprie;

- consultarea informatiilor la sediul societatii, in spatii special destinate acestui scop.

Solicitarea informatiilor de interes public

Orice persoana are dreptul sa solicite §i sd ob{ina de la societate, in conditiile legii, informatii de interes
public.

INFRASTRUCTURA S5 S.A. este obligata s3 asigure persoanelor, la cererea acestora, informatiile de
interes public solicitate in scris sau verbal.

Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public se poate realiza atat in scris, conform modelului
prevazut in anexa prezentei proceduri, cit si in format electronic.

Solicitarea in scris a informatiilor de interes public trebuie sa cuprind3 urmétoarele:

- numele societatii la care se adreseaza cererea;
- informatia solicitatd, astfel incat sa permitd societétii identificarea informatiei de interes

public;
- numele, prenumele i semnatura solicitantului, precum si adresa la care se solicitd primirea

raspunsului.

Cererile de solicitare a informatiilor de interes public, indiferent de modul in care au fost formulate,
se inregistreazd, de indatd, la structurile sau la persoanele responsabile de informarea publici directs,
in Registrul pentru inregistrarea solicitérilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes

public.

Dupa inregistrarea cererii, persoana responsabild are obligatia sd comunice solicitantului, direct sau
electronic la adresa de e-mail furnizata, data si numarul de inregistrare a cererii. Pentru cererile
transmise prin posta, numarul de inregistrare va fi comunicat numai la solicitarea persoanei care a

formulat cererea.

stabileste daca informatia solicitatd face obiectul prevederilor legislative in vigoare, respectiv se
stabileste daca este o informatie comunicata din oficiu, furnizabila la cerere sau exceptat de la liberul

acces.

iy
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in situatia in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunicd din oficiu, se asigura de
indatd, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde

informatia solicitatd poate fi gasita.

Tn situatia n care, in urma evaludrii primare, se stabileste ci solicitarea nu face obiectul prevederilor
legislative in vigoare, aceasta poate fi incadratd ca petitie, si se transmite compartimentului
responsabil cu inregistrarea si rezolvarea petitiilor.

Solicitantul este informat privind reincadrarea cererii in termen de maximum 5 zile.

in situatia in care, in urma evalurii primare, se stabileste ca informatia solicitatd nu face obiectul
prevederilor legislative in vigoare, si nu poate fi incadrata ca petitie, se asigura in termen de 5 zile de
la inregistrare informarea solicitantului despre acest lucru.

in situatia in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunicé din oficiu, se asigura de indat3,
dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului despre acest lucru, precum si sursa unde
informatia solicitatad poate fi gasita.

Atunci cdnd sursa indicatd este pagina de internet a societatii, informarea va include adresa paginii
respective, transmisa sub forma unei legdturi active sau a unui text editabil.

La solicitarea expresa a persoanei interesate, informatiile de interes public comunicate din oficiu vor
fi comunicate si in scris, pe suport electronic sau hartie.

Pentru a facilita redactarea solicitarii §i a reclamatiei administrative societatea va pune gratuit la
dispozitie persoanei interesate formulare-tip. Acestea vor fi afisate pe pagina proprie de internet si
vor fi distribuite, la cerere, persoanelor interesate, prin intermediul persoanei responsabile de

difuzarea informatiilor publice.

Utilizarea formularelor-tip este facultativd. Nu constituie motiv de refuz al accesului la informatiile
publice daca solicitarea este redactata intr-o alta forma decat modelele puse la dispozitie de societate.

INFRASTRUCTURA S5 S.A. are obligatia s3 raspunda in scris la solicitarea informatiilor de interes public
in termen de 10 zile sau, dupd caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitdrii, in functie de
dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii.

Tn cazul in care durata necesard pentru identificarea si difuzarea informatiei solicitate depaseste 10
zile, raspunsul va fi comunicat solicitantului in maximum 30 de zile, cu conditia instiintarii acestuia in
scris despre acest fapt in termen de 10 zile.
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Termenele pentru comunicarea in scris a unui raspuns solicitantilor de informatii de interes public
sunt:

- 10zile pentru comunicarea informatiei de interes public solicitate, daci aceasta a fost

identificata in acest termen;
- 10 zile pentru anuntarea solicitantului ca termenul de 10 zile nu a fost suficient pentru

identificarea informatiei solicitate;

- 30 de zile pentru comunicarea informatiei de interes public identificate peste termenul
prevazut de legislatia in vigoare;

- 5zile pentru transmiterea refuzului de comunicare a informatiei solicitate si a motivérii
refuzului.

Toate termenele se calculeaza de la data inregistrarii solicitdrii. Nu intrd in calculul termenelor ziua de

la care incepe sd curga termenul, nici ziua cdnd acesta se implineste.
Cand ultima zi a unui termen cade intr-o zi nelucritoare, termenul se prelungeste pana in prima zi

lucrdtoare care urmeaza.
Pentru informatiile solicitate verbal persoana desemnatd are obligatia sd precizeze conditiile si

formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si poate furniza pe loc informatiile
solicitate.

in cazul in care informatiile solicitate nu sunt disponibile pe loc, persoana este indrumata sd solicite in
scris informatia de interes public, urménd ca cererea s3 ii fie rezolvati in termenele previzute mai sus.

Informatiile de interes public solicitate verbal se comunica in cadrul unui program minim stabilit de
conducerea societatii, care va fi afisat la sediul acesteia si care se va desfisura in mod obligatoriu in
timpul functionarii societatii, incluzand si o zi pe sdptamana, dupa programul de functionare.
Informatiile de interes public solicitate verbal de citre mijloacele de informare in masi vor fi
comunicate, de reguld, imediat sau in cel mult 24 de ore.

Tn cazul in care solicitarea de informatii implic realizarea de copii de pe documentele detinute de
societate, costul serviciilor de copiere este suportat de solicitant, in conditiile legii.

Daca in urma informatiilor primite petentul solicitd informatii noi privind documentele aflate in
posesia societatii, aceasta solicitare va fi tratatd ca o noud solicitare, raspunsul fiind trimis n

termenele prevazute mai sus.

Exceptie de la accesul liber al cetatenilor fac, urméitoarele informatii:

- informatiile din domeniul apdrdrii nationale, sigurantei si ordinii publice, daci fac parte din
categoriile informatiilor clasificate;

infrastructuras.ro
11



Infrastructura S5 S.A,

Calea Rahovei nr. 266-268, Et. 8, Cam. 05, email: secretariat@infrastructuras.ro
Electromagnetica Business Park, Sector 5 Tel. 031 426 01 41

Cod fiscal: RO42049115

- informatiile privind deliberdrile autoritatilor, precum si cele care privesc interesele
economice si politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate;

- informatiile privind activitdtile comerciale sau financiare, dacd publicitatea acestora aduce
atingere dreptului de proprietate intelectuald ori industriald, precum si principiului
concurentei loiale;

- informatiile cu privire la datele personale;

- informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daci se pericliteaza
rezultatul anchetei, se dezviluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata, integritatea
corporald, sanatatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de desfisurare;

- informatiile privind procedurile judiciare, dacd publicitatea acestora aduce atingere
asigurarii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricdreia dintre partile implicate in
proces;

- informatiile a cdror publicare prejudiciazd masurile de protectie a tinerilor.

Raspunderea pentru aplicarea masurilor de protejare a informatiilor apartinand categoriilor de mai
sus revine persoanelor si autoritatii care detine astfel de informatii, precum si institutiilor publice
abilitate prin lege sd asigure securitatea informatiilor.

Informatiile care favorizeaza sau ascund incélcarea legii de citre o institutie publicd nu pot fi incluse
in categoria informatiilor clasificate si constituie informatii de interes public.

Informatiile cu privire la datele personale ale cetdteanului pot deveni informatii de interes public
numai in masura in care afecteazd capacitatea de exercitare a unei functii publice.

Informatiile publice de interes personal nu pot fi transferate intre autorititi decat in temeiul unei
obligatii legale ori cu acordul prealabil in scris al persoanei care are acces la acele informatii.

Reclamatia administrativa si sanctiuni

Refuzul explicit sau tacit a persoanei responsabile cu difuzarea informatiilor publice constituie abatere
si atrage raspunderea disciplinara a celui vinovat.

Tn cazul in care o persoana considerd ci dreptul privind accesul la informatiile de interes public a fost
incdlcat, aceasta se poate adresa cu reclamatie administrativd conducatorului entitétii cireia i-a fost

solicitata informatia.

Modelele reclamatiilor sunt prezentate in anexa prezentei proceduri.
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Persoana care se considerd viatamata in drepturile sale poate depune reclamatia administrativa in
termen de 30 de zile de la luarea la cunostinta a refuzului explicit sau tacit al persoanei responsabile

cu difuzarea informatiilor publice.

Raspunsul motivat la reclamatia administrativd, prezentat in anexa prezentei proceduri, se transmite
persoanei care a formulat-o in termen de 15 zile de la data inregistrarii, indiferent daci solutia este

favorabild sau nefavorabila.

In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiat3, raspunsul va contine informatiile de interes public
solicitate initial.

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, la nivelul societitii se constituie o comisie
de analiza privind incdlcarea dreptului de acces la informatiile de interes public.

Comisia primeste reclamatiile administrative si le inregistreaza in Registru reclamatii administrative.

Modelul registrului este prevazut in anexa prezentei proceduri.
Comisia de analiza privind incalcarea dreptului de acces la informatiile de interes public va avea

urmatoarele responsabilitati:

- primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;
- efectueaza cercetarea administrativi;
- stabileste daca reclamatia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la informatiile de

interes public este intemeiata sau nu;

- incazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni disciplinare
pentru personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public solicitate;

- redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

Tn cazul in care o persoand se considers vitimats in drepturile sale, aceasta poate face pldngere la
sectia de contencios administrativ a tribunalului in a cérei razi teritoriald domiciliazd sau in a cirei
raza teritoriala se afla sediul societétii.

Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirérii termenului de 10 zile sau, dupé caz, in cel
mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii.

Instanta poate obliga societatea s furnizeze informatiile de interes public solicitate.
Hotdrarea tribunalului este supusa recursului.

Decizia Curtii de apel este definitiva si irevocabild. Atat plangerea, cat si recursul se judeci in instantd,
in procedura de urgentd, si sunt scutite de taxa de timbru.

infrastructuras.ro
13



Infrastructura S5 S.A.

Calea Rahovei nr. 266-268, Et. 8, Cam. 05, email: secretariat@infrastructuraS.ro
Electromagnetica Business Park, Sector 5 Tel. 031426 01 41

Cod fiscal: RO42049115

Specificatii cu privire la accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public

Accesul mijloacelor de informare in masa la informatiile de interes public este garantat.
Activitatea de culegere si de difuzare a informatiilor de interes public, desfisurat3 prin mijloacele de
informare in masd, constituie o concretizare a dreptului cetatenilor de a avea acces la orice informatie

de interes public.

Pentru asigurarea accesului mijloacelor de informare in masi la informatiile de interes public
INFRASTRUCTURA S5 S.A. are obligatia si desemneze un purtator de cuvént .

INFRASTRUCTURA S5 S.A. are obligatia si acorde firi discriminare, acreditare, ziaristilor si
reprezentantilor mijloacelor de informare in masa in cazul organizirii conferintelor de presa.
Acreditarea se acorda la cerere, in termen de doua zile de la Tnregistrarea acesteia.

Se poate refuza acordarea acreditarii sau se poate retrage acreditarea unui ziarist numai pentru fapte
care impiedica desfasurarea normald a activitatii societatii si care nu privesc opiniile exprimate in
presa, in conditiile si in limitele legii.

Refuzul acordarii acreditarii si retragerea acreditdrii unui ziarist se comunic3 in scris si nu afecteazi
dreptul organismului de presd de a obtine acreditarea pentru un alt ziarist.

INFRASTRUCTURA S5 S.A. are obligatia s3 informeze in timp util mijloacele de informare in masa
asupra conferintelor de presd sau oricaror alte actiuni publice organizate.

Nu pot interzice in nici un fel accesul mijloacelor de informare in mas3 la actiunile publice organizate.

Raportul privind accesul la informatiile de interes public

Persoana responsabild de informarea publicd intocmeste anual un raport privind accesul la
informatiile de interes public care cuprinde:

- numadrul total de solicitdri de informatii de interes public;

- numadrul total de solicitdri, departajat pe domenii de interes;

- numarul de solicitari rezolvate favorabil;

- numadrul de solicitdri respinse, defalcat in functie de motivatia respingerii (informatii
exceptate de la acces, inexistente etc.);

- numarul de solicitdri adresate: 1. pe suport hértie; 2. pe suport electronic; 3. solicitiri
verbale;

- numarul de solicitadri adresate de persoane fizice;

- numdrul de solicitari adresate de persoane juridic;

infrastructuras.ro
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- numarul de reclamatii administrative: 1. rezolvate favorabil; 2. respinse;

- numarul de pléngeri in instanta: 1 rezolvate favorabil; 2. respinse; 3. in curs de solutionare;
- numadrul de raspunsuri defalcat pe termene de raspuns;

- informatiile solicitate identificate ca fiind exceptate de la accesul liber la informatie;

- masurile luate pentru imbunatatirea activitatii;

- numele si prenumele persoanei responsabila de informarea publicd, respectiv ale

conducatorului de compartiment.

Raportul elaborat este adresat conducerii societatii si este facut public cel tarziu la sfarsitul lunii
aprilie din anul urmator.

5.3. Responsabilitati

(1) Directorul General al societitii:

- numeste prin decizie scrisa persoana responsabila cu relatiile publice;

- verifica buletinul informativ cu informatiile de interes public;

- se asigura de buna desfasurare a activitatii in ceea ce priveste liberul acces la informatiile de
interes public;

- decide constituirea comisiei de analiza, atunci cand situatia o impune;

- verifica intregul proces demarat in cazul unei reclamatii administrative.

(2) Compartimentul pentru relatii publice/persoana desemnati in acest scop

- cunoagste i aplica prevederile legislative privind liberul acces la informatii de interes public;

- publica si actualizeaza anual buletinul informativ care cuprinde informatiile de interes public;

- raspunde in scris la solicitarea informatiilor de interes public in termenul previzut de lege;

- afiseaza programul de lucru in cadrul céruia informatiile de interes public se comunic3
verbal;

- intocmeste si completeaza registru de reclamatii administrative si plangeri in instanta;

- intocmeste anual un raport privind accesul la informatiile de interes public;

- stabileste daca reclamatia persoanei privind incdlcarea dreptului de acces la informatiile de
interes public este Tntemeiatd sau nu.

6. Resurse necesare

6.1. Resurse materiale: hdrtie, imprimantd, toner, xerox, fax, acces la baza de date, internet,
rechizite.

infrastructuras.ro
15



Infrastructura S5 S.A.

Calea Rahovei hr. 266-268, Et, 8, Cam. 05, email: secretariat@infrastructuraS.ro
Electromagnetica Business Park, Sector 5 Tel. 031 426 01 41 > A&
Cod fiscal: RO42049115 OR

6.2. Resurse umane: personalul din cadrul Infrastructuré S5 S.A..
6.3. Resurse financiare: sunt prevézute in bugetul anual al societatii.

7. Responsabilitati

Responsabilitati privind realizarea prezentei proceduri.

Directorul General / Directorul General Adjunct:

- Asigura resursele necesare pentru comunicarea prezentei proceduri si insusirea acesteia de
catre toti salariatii societatii.

8. Formulare

8.1.Formular de evidenta modificdri (P.S. 14/ 11.12.2024)

Nr. Data Nr. Descriere Semnitura
crt. | Editia | Data editiei | Revizia ~ 1 pagina ) conducatorului
reviziei ... | modificare . .
modificata compartimentului
1 Il mentionat - - - actualizare -
data procedura

8.2.Formular de analiza a procedurii (P.S. 14/ 11.12.2024)

Pentru evitarea situatiilor in care procedura poate deveni neaplicabila, pentru eliminarea confuziei
responsabilitatilor si pentru eliminarea unor potentiale erori in procesul de implementare
compartimentele implicate in aplicarea procedurii, anterior intrdrii in vigoare, si-au exprimat punctul

de vedere, astfel :
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Nume si Tnlocuitor | Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. i prenume de drept
Compartiment A . - "
crt. g conducator / Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data
compartiment | delegat
8.3.Formular de distribuire/difuzare procedura (P.S. 14/ 11.12.2024)
D
Nr Data retr:taerii bata
" | Compartiment Nume si prenume . ... | Semnatura 8 .. | Semnatura | intrériiin
ex. primirii procedurii .
. . vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8
1 | Director General | Pl0Scary  George-
Alexandru
5 Departament Gaina  Florentina-
Juridic-Achizitii Gabriela
3 Departament Tache Elisabeta-
Economic Maria
Departament . .
. M
4 Administrativ Pdule Maria
g | Compartiment | . Cristina
Resurse Umane
D|rect|au . Hiescu Sergiu-
6 | Conducétori valentin
Auto-Utilaje
Departavmer-It Coteanu Gabriel-
7. | Conducatori Laurentiu
Autovehicule ’
Departaumer_mt Trifan Marius-
8. | Conducadtori .
. Cristian
Utilaje
9. | Directia Drumuri | Serediuc Mircea
10. | Directia Tehnica Tm. Alexandru-
’ Daniel
infrastructuras.ro
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Directia receptii

si Comenzi-
11. | Proiectare si | Barbulescu llie

Monitorizare

Lucrari
12, | Departament | o i hard Olguta

Proiectare

D -

epartfa.ment . | Tiganus Alexandru-
13. | Receptii si e

. Cristian

Comenzi

Departament oy N
14. | Monitorizare Mihaila Cristian-

Lucrari

Andrei
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9. Anexe

Nr. Denumirea

anexa formular
0 1
9.1 Cerere de informatii in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatii de interes
public
9.2 | Reclamatie administrativa-raspuns negativ
9.3. | Reclamatie administrativa -neprimire raspuns in termenul legal
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ANEXA 1

MODEL CERERE DE INFORMATH TN BAZA LEGII NR. 544/2001
PRIVIND LIBERUL ACCES LA INFORMATII DE INTERES PUBLIC

Cétre, .
INFRASTRUCTURA S5 S.A
(Denumirea autoritdii sau institutiei publice)
(Sedlul/Adresa ) ............................................

Data ....oovieevecrrcrer e,

Stimate domn / Stimatd doamn3,

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public. Doresc sa primesc o copie de pe urmitoarele documente:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................

(petentul este rugat sa enumere cat mai concret documentele sau informatiile
solicitate)

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate, in format electronic, Ia
urmatoarea adresd de e-mail:

Va multumesc pentru solicitudine,
Numele si prenumele PetenTUIUT .........coecvvveiiceiciiceceeee et eseeee e s e e e oo

Adresa fizica / Adresa de e-mail pentru trimiterea raSpunSuUIUi ........co.evevrverreverersennnn
Telefon (optional) ..........ceeeeenn......
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ANEXA 2
MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA
RASPUNS NEGATIV
Catre,
INFRASTRUCTURA S5 S.A

..................................................................................................

(adresd institutie)
Data: .ot e

Stimate domn / Stimatd doamn3

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, intrucat la cererea numirul ............ din data de........... am primit un
rdspuns negativ, la data de ................. , Intr-o scrisoare semnatd de ............ coecvvvvereeceeveveeeeeeeeeeerenns
{completati numele respectivului functionar public).

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

..................................................................................................................................................................
..................................................................................................................................................................

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public din
urmatoarele considerente:

..................................................................................................................................................................

Prin acest apel solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public
solicitate in scris/in format electronic, considerand ci dreptul meu la informatie, conform legii, a fost

lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

NUMElE PELENTUIUILL ..ottt et st s e ee s ee e et eeas
Adresa PETENTUILI .......coviereiererti ettt s eene e ee e e ese s se s e eess
Telefon: ..cvveieereereereeee
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ANEXA 3

MODEL RECLAMATIE ADMINISTRATIVA
NEPRIMIRE RASPUNS TN TERMENUL LEGAL

Catre,
INFRASTRUCTURA S5 S.A.
(denumire institutie)
(adresd institutie)

D7 | - DR

Stimate domn / Stimat3 doamné

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces
la informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare, intrucit la cererea nr.
......... din data de............. nu am primit informatiile solicitate Tn termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele:

..................................................................................................................................................................

Prin acest apel solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes public solicitate in
scris/in format electronic in termenul legal, considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii,

a fost lezat.
Va multumesc pentru solicitudine,
NUmMele PELENtUIUIT ..ot sreee e e b en s s ene s arn

AAresa PELENTUIUI «.oviiviieeierri ettt rie e e e e st es b e cme et ee s sssessaesssessesmnesnns
Telefon: ... e
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