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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii operationale

Elemente
o prlvmd. = et Functia Data Semnitura
crt. | responsabilii/ prenumele
operatiunea
0 1 2 3 4 5

1.1 Elaborat | Mitricd IFinek; Responsabil Mediu 10.12.2024
Cristian

12, Verificat Fl?'revntma-GabrleIa Sef .I)fa?artament Juridic- 11.12.2024
Gdina Achizitii

1.2 Avizat Comisia S.C.I.M. Presedinte Comisie SCIM 13.12.2024

Ploscaru George-
Alexandru

1.3 Aprobat Director General 16.12.2024

Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
o o se aplica
- Edltla/rew?.l.a !n Componenti revizuits Modalitatea reviziei prevederile
crt. cadrul editiei e
editiei sau
L reviziei
0 | 1 J 2 3 4
‘i 1 I Editia | I - LT
22 Revizia 1 I - -
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1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a demonstra conformarea cu cerintele legale §i cu alte cerinte
aplicabile sistemului de management al mediului, in concordants cu angajamentul sau de
conformitate.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurs se aplic in toate activitdtile/procesele SMM — Infrastructurd S5 S.A., respectiv
de catre toate persoanele din cadrul acestora, cu functii de executie sau de conducere.

3. Documente de referinti

SR EN ISO 14001:2015 Sisteme de management de mediu. Cerinte. si ghid de utilizare.

SR 1SO 14050:2010, Management de mediu - vocabular;

SR EN ISO 14004:2015, Sisteme de management de mediu. Linii directoare referitoare la principii
si tehnici de aplicare.

Legislatia de mediu in vigoare.

Procedura , Aspecte de mediu”.

3.1. Alte reglementiri interne ale institutiei:
- Regulamentul de Organizare si Functionare al societitii Infrastructurs S5 S.A.
- Regulament Intern al societatii Infrastructurs S5 S.A.

4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati

4.1. Definitii ale termenilor

N

crt.

Termenul Definitia si/sau daca este cazul, actul care defineste termenul

Informatia si suportul ei (electronice sau pe suport hértie etc ). Sunt
considerate informatii documentate: procedurile, formularele,
manualele, diverse alte inregistriri pe suport de hartie sau
L electronic.

1 | Informatie documentati

Documentele si inregistrarile sunt considerate informatii documentate.
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Orice inscris prin care se atesti un fapt, se recunoaste o actiune este considerat informatie
documentatd. Exemple de informatii documentate: procedurile, manualele, formulare completate
sau necompletate, norme, politici, inregistriri video sau fotografice, alte dovezi

Sunt valabile definitiile din SR EN I1SO 9000:2015, SR EN ISO 14050:2010, SR EN I1SO 9001:2015, SR
1SO 14001:2015.

4.2. Abrevieri ale termenilor

:Ir: Abrevierea Termenul abreviat
1 DG Director General

2 PS Procedura de sistem

3 SMC Sistemul de management al calit4tii

4 SMM Sistemul de management al mediului

5 SMI Sistemul de management integrat al calitatii si mediului
6 E Elaborare

7 Verificare

8 A Aprobare

9 Ap Aplicare

10 Ah Arhivare

11 N Norma

12 D Tipul Documentului (original sal copie)

13 P Procedura

14 An Analizarea

15 C Coordonarea

16 Co Completarea

5. Descrierea procedurii

5.1. Evaluarea conformérii cu cerintele de mediu

Anual, Responsabilul SMI efectueazs inspectii interne pentru depistarea eventualelor situatii de
neconformitate care pot fi observate vizual in raport cu cerintele legale si cu alte cerinte de mediu
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(derivate din modul de respectare al procedurilor/planurilor, din adecvarea resurselor alocate, din
Cunoagsterea responsabilitatilor care revin pe linie de mediu etc). In urma inspectiilor Responsabilul
SMI completeazd Raportul privind evaluarea conformarii cu cerintele legale si alte cerinte. Pe baza
datelor din raport sunt elaborate rapoarte de neconformitate - mediu conform procedurii
»Neconformitate, actiuni corective si preventive” pentru fiecare situatie de neconformitate
identificatd. Rapoartele de evaluare constituie date de intrare pentru analiza efectuati de

management.

Evaluarea conformérii cu cerintele legale si cu alte cerinte la care Societatea subscrie se realizeazs si
in cadrul auditurilor interne.

Societatea determing, la un nivel suficient de detaliat, obligatiile de conformare specifice partilor
interesate care sunt aplicabile managementului mediului, sanatatii si securitatii ocupationale, si cum
se aplica acestea organizatiei. Obligatiile de conformare includ cerinte legale pe care Societatea
trebuie sé le indeplineascd impreuni cu alte cerinte de reglementare.

Cerintele de reglementare aplicabile managementului mediului, sdnatatii si securitatii ocupationale
obligatorii pot include, daci este aplicabil:

- cerinte ale entitdtilor guvernamentale sau alte autoritati relevante;
- legi si reglementéri internationale, nationale si locale; cerinte specificate in autorizatii,
licente
- sau alte forme de autorizare,
- ordine, reguli sau indruméri de la agentii de reglementare;
- hotarari judecatoresti sau ale tribunalelor administrative.
- Alte cerinte de reglementare
- Obligatiile de conformare includ, de asemenea, si cerintele altor parti interesate
referitoare la sistemul sdu de management pe care Societatea trebuie sau alege s3 fl
adopte. Acestea pot include, daci este aplicabil: acordurile cu grupurile comunitatii sau
organizatiile neguvernamentale; acordurile cu autoritatile publice, clienti, alte parti
interesate;
- cerinte organizationale; principii voluntare sau
coduri de bund practicd; angajamente de mediu sau
etichetare de mediu voluntare;
- obligatii care apar din aranjamente
contractuale ale Societatii; standarde
organizationale sau industriale relevante.
- cerinte de buna practicd aplicabile managementului mediului, sdnatatii si securitatii
ocupationale.
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5.2. Instruirea personalului cu privire la prevederile legale si alte cerinte.

Personalul din subordine se instruieste de catre Responsabilul SMI in privinta prevederilor legale sia
altor cerinte de mediu, aplicabile in departamentele organizatiei.

La aparitia de noi reglementdri legale aplicabile, se instruieste personalul care va aplica respectivele
acte normative, specificindu-se clar tematica de instruire capitolele aplicabile.

5.3. Elaborarea documentatiilor de autorizare

Responsabilul SMI intocmeste documentatiile pentru obtinerea autorizatiilor necesare reglementarii
activitatii Societatii din punct de vedere al protectiei mediului.

5.4. Includerea cerintelor de mediu in contractele cu tertii

Laincheierea contractelor cu tertii pentru prestari de servicii sau achizitionarea de materiale, produse
sau servicii este informat Responsabilul SMI cu privire la necesitatea includerii cerintelor de mediu in
contracte, se includ aceste cerinte si in final se difuzeazé cate o copie a acestora partilor interesate.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Nr Structura functionala Responsabil | Responsabil | Director | Departamentele/
ctr Postul/actiunea sistem SMI General | Compartimentele
(operatiunea) de din
managementul Societate
Calitatii si
mediului
0 1 2 3 4 5
1. | Elaborarea procedurii E
2. | Verificarea procedurii \Y
3. | Aplicarea procedurii Ap Ap Ap
4. | Aprobarea procedurii A
5. | Arhivarea procedurii Ah
6. | Identificarea eventualeleor
situatii de neconf. Care pot fi
observate visual in rap cu
cerintele legale si cu alte |
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cerinte de mediu derivate din
modul de respectare al
procedurilor/ planurilor din
adecvarea resurselor alocate

7. | Comunicarea catre furnizorii de
bunuri si servicii, C C
contractantilor care executa
servicii in numele Societatii cu
privire la cerintele legale si alte

cerinte aplicabile Societatii J

7. Resurse necesare

7.1. Resurse materiale: hartie, imprimanta, toner, xerox, fax, acces la baza de date, internet,
rechizite.

7.2. Resurse umane: personalul din cadrul Infrastructura S5 S.A..

7.3. Resurse financiare: sunt prevazute in bugetul anual al societatii

8. Responsabilitati
Responsabilitati privind realizarea prezentei proceduri.
Directorul General / Directorul General Adjunct:
- Asigura resursele necesare pentru comunicarea prezentei proceduri si ihsusirea acesteia de
catre toti salariatii societatii.

9. Formulare

7.1. Formular de evidenta modificiri (P.S. 07/ 11.12.2024)

Nr. Nr. 1 Semndtura
- =N . Data . Descriere = .
crt. | Editia | Data editiei | Revizia =1 pagina 1 conducatorului
reviziei = . modificare . )
modificata compartimentului
1 - - - - -
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7.2. Formular de analiza a procedurii (P.S. 07/ 11.12.2024)

Pentru evitarea situatiilor in care procedura poate deveni neaplicabila, pentru eliminarea confuziei
responsabilitdtilor si pentru eliminarea unor potentiale erori in procesul de implementare
compartimentele implicate in aplicarea procedurii, anterior intrarii in vigoare, si-au exprimat punctul

de vedere, astfel :

Nume si Tnlocuitor Aviz favorabil Aviz nefavorabil
Nr. ! prenume de drept
Compartiment _ . ' L
crt. conducator / Semnatura | Data | Observatii | Semnatura | Data

compartiment | delegat

7.3.  Formular de distribuire/difuzare procedurs (P.S. 07/ 11.12.2024)

Data
. . Data
Nr. . Nume si Data " retragerii = o
Compartiment o Semnatura .. | Semnatura | intrariiin
ex. prenume primirii procedurii -
- 1 vigoare
inlocuite
1 2 3 4q 5 6 7 8
. Ploscaru
Director
1 George-
General
Alexandru
Gédina
Departament )
2 . . ... | Florentina-
Juridic-Achizitii .
Gabriela
3 Departament Tache Elisabeta-
Economic Maria
Departament
4 P Paulet Maria

Administrativ

Compartiment e e -
5 Chirila Cristina
Resurse Umane
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Directia
lliescu  Sergiu-
6 | Conducatori . :
o Valentin
Auto-Utilaje
Departament Coteanu
7 | Conducatori Gabriel-
Autovehicule Laurentiu
Departament
P L. Trifan Marius-
8 | Conducatori L
. Cristian
Utilaje
Directia . .
9 . Serediuc Mircea
Drumuri
Tin Alexandru-
10 | Directia Tehnica | = .
Daniel
Directia receptii
si Comenzi-
11 | Proiectare si | Barbulescu llie
Monitorizare
Lucrari
Departament
12 p Reinhard Olguta
Proiectare
Departament Tiganus
13 | Receptii si | Alexandru-
Comenzi Cristian
Departament gy e .
_ Mihaila Cristian-
14 | Monitorizare .
.. Andrei
| Lucrari
8. Anexe
Nr Arhivare Alte
Nr. Denumirea .
Elaborat Aprobi | Ex| Difuzare elemente
crt. anexel . Loc Perioadi
Evaluarea | Responsabil | Director I | Responsabil
conformarii | sistemului de | General SMI
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