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Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii operationale

Elemente
Nr. privind Numele si
Functia Data Semnatura
crt. | responsabilii/o prenumele
peratiunea
0 1 2 3 4
1.1 |Elaborat Popescu Mihaela Departament Economic 03.12.2024
Stan Nicoleta- Sef Departament
1.2, | Verificat 06.12.2024
Daniela Economic
Ploscaru George-
1.3 |Aprobat Director General 16.12.2024
Alexandru
|
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Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii

Data de la care
se aplica
Nr. | Editia/reviziain
Componenta revizuita Modalitatea reviziei prevederile
crt. | cadrul editiei
editiei sau
reviziei
0 1 2 3 4
Editial - -
2.1
Revizia 1 - -
2.2

1. Scopul procedurii

Inventarierea are ca scop principal stabilirea situatiei reale a tuturor elementelor de natura activelor,
datoriilor, capitalurilor proprii precum si a bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu de fiecare unitate,
apartinand altor persoane juridice sau fizice. Societatea are obligatia sa efectueze inventarierea cel putin
o dati in cursul exercitiului financiar pe parcursul functionarii ei, ori de cate ori este nevoie si, in mod
obligatoriu, cu ocazia incheierii exercitiului financiar, inainte de intocmirea situatiilor financiare

anuale.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplicd pentru toate elementele de activ si de pasiv detinute, constatdndu-se existenta
acestora, cantitativ-valoric sau numai cantitativ, dupa caz, la data la care se efectueaza inventarul.

Inventarierea anual3 a elementelor de activ si de pasiv se face, de reguld, cu ocazia incheierii exercitiului
financiar.
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3. Documente de referintad

3.1. Legislatie internationala
Armonizarea legislatiei nationale in conformitate cu normele si procedurile internationale in domeniu.

3.2. Legislatie Primara privind Contabilitatea si Inventarierea in Romania

1. Legea contabilitatii nr. 82/1991 (republicatd)
Este legea fundamentald care reglementeazd organizarea si conducerea contabilitdtii in Romania,
aplicabild tuturor persoanelor juridice si fizice care desfésoard activitdti economice. Prevede obligatiile
entitatilor economice in ceea ce priveste organizarea contabilitatii, intocmirea si auditarea situatiilor

financiare.

2. Ordinul M.F. nr. 1802/2014
Prevede reglementirile contabile pentru intocmirea situatiilor financiare anuale individuale si

consolidate. Acest ordin aliniazd cerintele contabile nationale cu directivele Uniunii Europene si
stabileste structura si continutul situatiilor financiare.

3. Ordinul M.F. nr. 2861/2009
Aprobd normele privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,

datoriilor si capitalurilor proprii. Ordinul detaliaza procedurile si responsabilitatile in cadrul procesului
de inventariere, oferind indruméri pentru evaluarea si inregistrarea elementelor patrimoniale.

4, Ordinul M.F. nr. 2634/2015
Reglementeaza utilizarea documentelor financiar-contabile, stabilind formatele si cerinfele minime

pentru documentele utilizate in evidenta contabild. De asemenea, include norme privind pastrarea si

arhivarea acestora.
Legislatia privind inventarierea:

Inventarierea este un proces esential prevazut de legislatie, fiind necesara pentru a asigura corectitudinea
si actualizarea situatiilor financiare. Legislatia relevantd, inclusiv Ordinul 2861/2009, stabileste principiile
generale, precum periodicitatea inventarierii (minim o data pe an) si metodele de evaluare pentru diferite

categorii de active si pasive.
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3.3. Legislatie Secundara: 0.5.G.G. nr. 600/2018 privind Codul Controlului Intern Managerial al
Entitatilor Publice, Context si Obiectiv

0.5.G.G. nr. 600/2018 aproba Codul controlului intern managerial al entitatilor publice, un set de
norme obligatorii care reglementeaza organizarea si implementarea controlului intern in sectorul
public. Acesta are ca scop consolidarea guvernantei institutionale, imbunatatirea managementului
riscurilor si asigurarea conformitatii si eficientei proceselor administrative.

3.4. Alte documente, inclusiv reglementdri interne ale Infrastructura $.5 S.A.

(1)  Regulamentul de organizare si functionare a $.5 S.A.;

(2)  Codul de etic3 si integritate al angajatilor S.5 S.A.;

(3)  Procedura de sistem privind realizarea procedurilor formalizate pe activitati;
(4)  Procedura de sistem privind circuitul documentelor in cadrul Societatii;

(5)  Procedura de sistem privind arhivarea documentelor.

4. Definitii i abrevieri

4.1 Definitii

Nr. .y . )
ort Termenul Definitia si/sau, dacd este cazul, actul care defineste termenul
0 1 2

ansamblul operatiunilor prin care se verifica si se constata existenta
tuturor elementelor patrimoniale ale unei entitati economice sau
publice, fie in termeni cantitativ-valorici, fie exclusiv valorici, la un

1. lInventarierea anumit moment definit. Este un proces reglementat, esential pentru
asigurarea transparentei si acuratetei situatiilor financiare, avand un
rol critic in reflectarea fidela a pozitiei financiare si a performantei
entitatii.

costul de achizite al unui bun cu caracteristici i grad de uzura similare
celui lipsa in gestiune la data constatarii pagubei, care va cuprinde
pretul de cumpdrare practicat pe piata, la care se adauga taxele
nerecuperabile, inclusiv T.V.A., cheltuielile de transport, aprovizionare

} Ena——

2. Valoarea de inlocuire
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si alte cheltuieli accesorii necesare pentru punerea in stare de utilitate
sau pentru intrarea in gestiune a bunului respectiv.

estimarea financiard a unui bun sau a unui activ la un moment specific,
ludnd in considerare utilitatea sa economica, starea de uzura si
preturile practicate pe piata la momentul evaludrii. Aceasta este

3. Valoarea actuala e I N— -
utilizata pentru a reflecta o valoare realista si obiectiva a bunului in
conditiile economice actuale, diferitd de valoarea istoricd de achizitie
sau de valoarea contabila neta.

4.2 Abrevieri
Nr. . )
crt. Abrevierea Termenul abreviat
0 1 2
1. [C.M. Comisia de Monitorizare
2. |P.O. Procedura operationala
3. |E Elaborare
4, |U. Urmarire
5. |R Raspundere
6. |V. Verificare
7. |As. Asigurare
8. |A Aprobare
9. |Ap. Aplicare
10. |(D. Difuzare
11. |Ah. Arhivare
12. |C.F Codul Fiscal
13. |H.G Hotarare de Guvern
14. |0.G Ordonantd de Guvern
15. |M.F Mijloace fixe
16. |[D.G Director General
17. |D.E. Departament Economic
18. |L.S.5S.A. INFRASTRUCTURA S5 S.A.
19. |RU Compartimentul Resurse Umane
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5. Descrierea activitatii sau procesului

5.1. Modul de realizare a procedurii

Inventarierea urmareste situatia reala a tuturor elementelor de natura activelor, datoriilor, capitalurilor
proprii, bunurilor si valorilor detinute cu orice titlu de fiecare unitate. Inventarierea se efectueaza cel
putin o data in cursul exercitiului financiar si de cite ori este nevoie, iar la incheierea exercitiului financiar

este obligatoriu.

5.2. Generalitati

Inventarierea este procesul prin care se verifica si se documenteaza situatia reald a tuturor elementelor
patrimoniale ale unei entitdti, incluzdnd activele, datoriile, capitalurile proprii, bunurile si valorile
detinute cu orice titlu. Este o activitate esentiald pentru respectarea principiilor contabilitatii si pentru
reflectarea fideld a patrimoniului in situatiile financiare.

e Obligatia Comisiei de Inventariere:
Comisia de Inventariere este responsabild sa notifice gestionarului data, locul si ora stabilite

pentru inceperea lucrdrilor de inventariere. Aceasta notificare trebuie realizata intr-un mod
oficial, documentat, pentru a asigura transparenta si pregatirea corespunzatoare a procesului.

¢ Periodicitatea inventarierii:

Inventarierea se efectueaza:
o Cel putin o datd pe an, conform reglementarilor contabile, de obicei la inchiderea

exercitiului financiar.
o De cite ori este nevoie, in functie de evenimente specifice precum schimbarea

gestionarului, reorganizarea entitatii sau pierderi semnificative.

5.3. Descrierea procedurii

Procedura se aplicd pentru toate elementele de activ si de pasiv detinute, constatdndu-se existenta
acestora, cantitativ-valoric sau numai cantitativ, dupd caz, la data la care se efectueaza inventarul.
Inventarierea anual3 a elementelor de activ si de pasiv se face, de reguld, cu ocazia incheierii exercifiului

financiar.
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5.4. Etape necesare:

(1) Lista si provenienta documentelor solicitate

- Lista de inventariere

(2) Continutul si rolul documentelor utilizate:

- document pentru inventarierea bunurilor aflate in gestiunile Societatii;

- document pentru stabilirea lipsurilor si plusurilor de bunuri (imobilizéri, stocuri materiale)
si a altor valori (elemente de trezorerie etc.);

- document justificativ de inregistrare in evidenta magaziilor (depozitelor) si in contabilitate
a plusurilor si minusurilor constatate;

- document pentru intocmirea registrului - inventar;

- document pentru stabilirea provizioanelor pentru deprecieri;

- document centralizator al operatiunilor de inventariere.

Se intocmesc intr-un exemplar, la locurile de depozitare, de comisia de inventariere, pe gestiuni, conturi
de valori materiale, separat pentru bunurile societatii si separat pentru cele apartindnd altor unitati,
aflate asupra personalului societatii la data inventarierii, primite pentru prelucrare etc., §i se semneaza
de citre membrii comisiei de inventariere si de catre gestionar.

Materialele, obiectele de inventar, produsele finite si ambalajele se inscriu in listele de inventariere pe
feluri, indicdndu-se codul, unitatea de masura. Listele de inventariere intocmite pentru bunurile
apartinand altor unitati trebuie s contina, pe langa elementele comune (felul materialului sau produsul
finit, cantitatea, valoarea etc.), numarul si data actului de predare-primire.

Pentru stocurile fird miscare, de calitate necorespunzatoare, depreciate, fard desfacere asiguratad, se
intocmesc liste de inventariere separate, la care se anexeaza procesele-verbale in care se aratd cauzele
nefolosirii, caracterul si gradul deteriorarii sau deprecierii, dacd este cazul, cauzele care au determinat
starea bunurilor respective, precum si persoanele vinovate, dupa caz.

Constatérile ficute se solutioneazd de conducerea societdtii in conformitate cu dispozitiile legale.
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(3) Circula:
- la comisia de inventariere, pentru stabilirea minusurilor, plusurilor si a deprecierilor
constatate la inventar, precum si pentru consemnarea in procesul-verbal a rezultatelor

inventarierii;
- la gestionar, prin semnarea fiecarei file, mentionand pe ultima fild a listei de inventariere

ci toate cantitatile au fost stabilite in prezenta sa, ca bunurile respective se afla in
pastrarea si raspunderea sa;

- la departamentul economic, pentru calcularea diferentelor valorice si semnarea listei de
inventariere privind exactitatea soldului scriptic, precum si pentru verificarea calculelor

efectuate;
- la seful departamentului economic, impreund cu procesele-verbale cuprinzand cauzele

degradirii sau deteriorarii bunurilor, inclusiv persoanele vinovate, precum si cu procesul-
verbal al rezultatelor inventarierii pentru avizarea propunerilor facute de comisia de

inventariere;
- la Directorul General, impreund cu procesul-verbal al rezultatelor inventarierii, pentru a

decide asupra solutiondrii propunerilor facute;
- la unitatea cireia ii apartin valorile materiale primite in custodie, pentru prelucrare etc., in

scopul comunicarii eventualelor nepotriviri (exemplarul 2), unde este cazul.

(4) Se arhiveazi la Departamentul Economic.
5.5. Modul de lucru

1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

a) La inceperea inventarierii se ia de la gestionarul rispunzitor de gestiunea bunurilor o
declaratie scrisd din care sa rezulte daca:

- gestioneaza bunuri si in alte locuri de depozitare;

- in afara bunurilor unitatii respective, are in gestiune si alte bunuri apartinand tertilor,
primite cu sau fara documente;

- are plusuri sau lipsuri in gestiune, despre a caror cantitate sau valoare are cunostinta;

- are bunuri nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au intocmit
documentele aferente;

- aprimit sau a eliberat bunuri fard documente legale;

- detine numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate in gestiunea

sa;
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- are documente de primire-eliberare care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care

nu au fost predate la contabilitate;
- gestionarul va mentiona in declaratia scrisd felul, numarul si data ultimului document de

intrare/iesire a bunurilor in/din gestiune.

Declaratia se dateaza si se semneaza de catre gestionarul raspunzator de gestiunea bunurilor si de catre
comisia de inventariere, care atestd ci a fost data in prezenta sa.

b) Se identifica toate locurile (incaperile) Tn care exista bunuri ce urmeaza a fi inventariate si se
asigura inchiderea si sigilarea spatiilor de depozitare si a tuturor cdilor de acces, in prezenta
gestionarului, cu exceptia locului in care a inceput inventarierea, care se sigileaza numai in
cazul in care inventarierea nu se termina Intr-o singura zi.

La reluarea lucrdrilor se verificd daca sigiliul este intact, in caz contrar, acest fapt se va
consemna intr-un proces-verbal de constatare, care se semneazd de cdtre comisia de
inventariere si de cdtre gestionar, ludndu-se masurile corespunzatoare.

c) Se bareazé si se semneaza, la ultima operatiune, fisele de magazie, mentionand data la care
s-au inventariat bunurile. Comisia de inventariere va viza documentele care privesc intrari
sau iesiri de bunuri, existente in gestiune, dar neinregistrate si va dispune inregistrarea
acestora in fisele de magazie si predarea lor in contabilitate, astfel incat situatia scriptica a
gestiunii sa reflecte realitatea.

d) Pentru desfasurarea corespunzatoare a inventarierii este indicat, dacd este posibil, s3 se
sisteze operatiunile de intrare-iesire a bunurilor supuse inventarierii, ludndu-se din timp
masurile corespunzatoare pentru a nu se stanjeni procesul normal de livrare sau de primire

a bunurilor.

Daci operatiunile de aprovizionare-livrare a bunurilor nu pot fi suspendate, se prevede crearea unei zone
tampon in care s3 se depoziteze bunurile primite in timpul inventarierii sau sa se permita expedieri la
clienti, iar operatiunile respective se vor efectua numai in prezenta comisiei de inventariere, care va
mentiona pe documentele respective "primit in timpul inventarierii" sau "eliberat in timpul inventarierii".

Comisia de inventariere are obligatia sa controleze toate locurile in care pot exista bunuri supuse

inventarierii.

11
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5.6. Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii

Desfasurarea inventarierii

a)

b)

c)

d)

e)

g)

Inventarierea imobilizdrilor necorporale se efectueaza prin constatarea existentei si
apartenentel acestora la unitatile detindtoare, iar in cazul brevetelor, licentelor, al know-how-
ului si al marcilor de fabrica este necesara dovedirea existentei acestora pe baza titlurilor de
proprietate.

Inventarierea terenurilor se efectueaza pe baza documentelor care atesta proprietatea
acestora si a schitelor de amplasare.

Clddirile se inventariaza prin identificarea lor pe baza titlurilor de proprietate i a dosarului
tehnic al acestora.

in listele de inventariere a imobilizarilor necorporale si corporale aflate in curs de executie se
mentioneaza pentru fiecare obiect in parte, pe baza constatarii la fata locuiui: denumirea
obiectului, descrierea amanuntitd a stadiului in care se afld acesta, pe baza valorii din
documentatia existenta (devize), precum si in functie de volumul lucrarilor realizate la data
inventarierii. Materialele si utilajele primite de la beneficiari pentru montaj si neincorporate in
lucrdri se inventariaza separat.

Investitiile puse in functiune total sau partial, cdrora nu li s-au intocmit formele de inregistrare
ca imobilizari corporale, se inscriu in liste de inventariere separate. De asemenea, lucrarile de
investitii care nu se mai executa, fiind sistate sau abandonate, se inscriu in liste de inventariere
separate, aratandu-se cauzele sistarii sau abandonarii, aprobarea de sistare sau abandonare si
madsurile ce se propun in legatura cu aceste lucrari.

Bunurile din domeniul public al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale, date n
administrare institutiilor publice si regiilor autonome potrivit legii, se inventariaza si se
evidentiaza in mod distinct in cadrul acestor unitati.

Stabilirea stocurilor faptice se face prin numarare, cantarire, masurare sau cubare, dupa caz.
Bunurile aflate Tn ambalaje originale intacte nu se desfac decat prin sondaj, acest lucru urmand
a fi mentionat si in listele de inventariere respective.

- Pentru situatia echipamentelor individuale de protectie, (precum inciltdminte,
imbracaminte), se Tnscriu conform termenului de garantie al acestora (termen acordat
de producator), si se dau la casare cand fsi pierd caracteristicile de protectie, respectiv
functiile/proprietatile care au stat la baza ratiunii pentru care au fost acordate, respectiv
cele de protectie individuala;
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h)

- Pentru pubele, ustensile, se finscriu conform normelor OMFP 2861/2009 privind

inventarierea;

- Materiile prime, materialele, piesele de schimb, etc., nesupuse prelucrarii, se fnscriu
separat in listele de inventariere;

- Materialele de natura obiectelor de inventar se inscriu in listele de inventariere pe feluri,
indicandu-se codul sau seria inscriptionate pe aparat si unitate de masura.

Pentru bunurile depreciate, inutilizabile sau deteriorate, fdra miscare ori greu vandabile,
comenzi in curs, abandonate sau sistate, precum si pentru creantele si obligatiile incerte ori in
litigiu se intocmesc liste de inventariere separate sau situatii analitice separate, dupd caz.

Creantele si obligatiile fatd de terti sunt supuse verificdrii i confirmdrii pe baza extraselor
soldurilor debitoare si creditoare ale conturilor de creante si datorii, potrivit "Extrasului de cont
clienti furnizori", sau punctajelor reciproce, in functie de necesitati.

Extrasul de cont

- Serveste la comunicarea §i solicitarea de la debitor a sumelor pretinse, ramase
neachitate, provenite din relatii economico-financiare si ca instrument de conciliere

prearbitrala.

- Se intocmegte in 2 exemplare de Departamentului Economic al societatii beneficiare, pe
baza datelor din contabilitatea analitica.

Circula:

- la Seful Departamentului Economic si Directorul General al societatii emitente, pentru
semnare (toate exemplarele);

- la unitatea debitoare (exemplarele 1 si 2), care restituie societdtii emitente exemplarul 2
semnat pe verso de conducdtorul unitatii si conducdtorul directiei financiar -
contabile/contabilitate, pentru confirmarea debitului.

Eventualele obiectii asupra sumelor previzute in extrasul de cont se consemneazd intr-o
not explicativd semnatd de conducatorul unitatii si conducatorul directiei economice,
care se anexeazd la exemplarul 2 al extrasului de cont.

Se arhiveaza:

- la departamentul economic al unitatii emitente (exemplarul 2, dupa primirea confirmarii);

13
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i)

j)

la departamentul financiar-contabil al unitatii debitoare (exemplarul 1).

Disponibilitatile aflate in conturi la banci sau la unitatile Trezoreriei Statului se inventariaza
prin confruntarea soldurilor din extrasele de cont emise de acestea cu cele din

contabilitatea societatii.

n acest scop, extrasele de cont din ziua de 31 decembrie sau din ultima zi lucratoare a
anului, puse la dispoziie de unitdtile bancare si unitatile Trezoreriei Statului, vor purta
stampila oficiala a acestora.

Disponibilitatile in lei si in valutd din casieria societatii se inventariazd in ultima zi lucratoare
a exercitiului financiar, dupd inregistrarea tuturor operatiunilor de incasari si plati privind
exercitiul respectiv, confruntandu-se soldurile din registrul de casd cu monetarul §i cu cele
din contabilitate. Se verifici numerarul din casa si se stabileste suma incasarilor din ziua
curents, solicitand intocmirea monetarului si depunerea numerarului la banca.

Bunurile aflate asupra angajatilor la data inventarierii se inventariaza pe listele de inventar
din evidentele contabile ale societétii. Persoanele care rdspund de pastrarea bunurilor vor
semna fisele de inventar personal precum si listele de inventar din evidenta contabila.

Eventualele neconcordante se vor consemna in procesul-verbal de inventariere. Persoana
nominalizat3 va da explicatii si in functie de situatie, impreund cu comisia de inventariere i
alte persoane implicate vor clarifica problema aparuta.

Pentru bunurile predate altor salariati sau in magazia unitatii, pentru care nu s-au Incheiat
procese verbale de predare—primire la data predarii lor, salariatul care predd va semna lista
de inventariere, urmand ca pand la finalizarea actiunii sd incheie procesul verbal cu
primitorul bunului in trei exemplare din care un exemplar va fi predat comisiei de
inventariere, care le va centraliza si preda serviciului contabilitate pentru operarea acestora

fn evidentele contabile.

Fiecare membru al comisiei de inventariere va consemna toate observatiile aparute pe
parcursul inventarierii pe care le va preda secretarului comisiei centrale, in vederea

Intocmirii procesului verbal.

Nu se admit stersaturi, modificiri sau alte insemndri pe listele de inventar.
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k) Bunurile apartindnd altor unitati (inchiriate, in custodie, spre prelucrare etc.) se inventariaza
si se Tnscriu in liste separate. Un exemplar din acestea se trimite si persoanei fizice sau
juridice careia fi apartin bunurile respective.

5.7. Evaluarea elementelor bilantiere inventariate

Inscrierea in listele de inventariere a mdrcilor postale, a timbrelor fiscale, tichetelor de céltorie,
bonurilor cu cantitdti fixe, a biletelor de spectacole, de intrare in muzee, expozitii i altele asemenea se
face la valoarea lor nominala, cu exceptia timbrelor cu valoare filatelica.

Evaluarea activelor imobilizate si a stocurilor, cu ocazia inventarierii, se face la valoarea actuald a
fiecdrui element, denumitd valoare de inventar, stabilita in functie de utilitatea bunului, starea acestuia

si pretul pietei.

Evaluarea titlurilor de valoare (titluri de participare, titluri de plasament, alte titluri) se efectueaza, in
cazul celor cotate pe piete reglementate si supravegheate de Comisia Nationala a Valorilor Mobiliare, pe
baza pretului mediu ponderat, calculat pe ultimele 12 luni calendaristice, pentru titlurile tranzactionate
in respectivul interval de timp, iar in cazul titlurilor netranzactionate pe pietele reglementate si
supravegheate, in functie de valoarea activului net pe actiune.

Evaluarea creantelor si a datoriilor se face la valoarea lor probabild de incasare sau de plata, in
conformitate cu reglementérile contabile aplicabile. Diferentele constatate in minus intre valoarea de
inventar stabilita la inventariere si valoarea contabild neta a creantelor se inregistreaza in contabilitate
pe seama provizioanelor pentru deprecierea creantelor.

5.8. Finalizarea operatiunii de inventariere
Inventarierea elementelor de activ ale unitatii se materializeaza prin inscrierea acestora, fara spatii libere

si fard stersaturi.

In cazul imobilizarilor corporale, precum si al celorlalte elemente de activ pentru care au fost constituite
provizioane pentru deprecieri, in listele de inventariere se va inscrie valoarea contabila netd a acestora
(col. 9), care se va compara cu valoarea lor actuala, stabilitd cu ocazia inventarierii (col. 12).
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Pentru inventarierea elementelor de activ si de pasiv ce nu reprezinta bunuri este suficientd prezentarea
lor in situatii analitice distincte care sa fie totalizate si sa justifice soldul conturilor sintetice respective in
care acestea sunt cuprinse i care se preiau in Registrul-Inventar.

Pe ultima fild a listei de inventariere, gestionarul trebuie sa mentioneze daca toate bunurile si valorile
banesti din gestiune au fost inventariate si consemnate in listele de inventariere in prezenta sa. De
asemenea, acesta mentioneaza daca are obiectii cu privire la modul de efectuare a inventarierii. in acest
caz, comisia de inventariere este obligatd sa analizeze obiectiile, iar concluziile la care a ajuns se vor
mentiona la sfarsitul listelor de inventariere.

Listele de inventariere se semneaza pe fiecare fila de catre membrii comisiei de inventariere si de catre

gestionar.

Rezultatele inventarierii se inscriu de cdtre comisia de inventariere intr-un proces-verbal.

Procesul-verbal privind rezultatele inventarierii trebuie sa contina, in principal, urmatoarele elemente:

data Tntocmirii;

numele si prenumele membrilor comisiei de inventariere;

numarul si data deciziei de numire a comisiei de inventariere;

gestiunea inventariata;

data fnceperii si termindrii operatiunii de inventariere;

rezultatele inventarierii;

concluziile si propunerile comisiei cu privire la cauzele plusurilor si ale lipsurilor
constatate si la persoanele vinovate, precum si propuneri de masuri in legaturd cu
acestea;

volumul stocurilor depreciate, fard miscare, cu miscare lentd, greu vandabile, fara
desfacere asigurata si propuneri de masuri in vederea reantegrarii lor in circuitul
economic;

propuneri de scoatere din uz a obiectelor de inventar si declasare sau casare a unor
stocuri;

propuneri de scoatere din functiune a mijloacelor fixe aflate in folosinta;

constatari privind pastrarea, depozitarea, conservarea, asigurarea integritatii
bunurilor din gestiune, precum si alte aspecte legate de activitatea gestiunii
inventariate.
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Registrul-inventar este un document contabil obligatoriu in care se inscriu rezultatele inventarierii
elementelor de activ si de pasiv, grupate dupa natura lor, conform posturilor din bilant.

Elementele de activ si de pasiv inscrise in registrul-inventar au la bazi listele de inventariere, procesele-
verbale de inventariere si situatiile analitice, dup3 caz, care justificd continutul fiecdrui post din bilant.

5.9. Valorificarea rezultatelor activitatii

Pentru elementele de activ la care s-au constatat deprecieri, pe baza listelor de inventariere intocmite
distinct, comisia de inventariere face propuneri privind constituirea provizioanelor pentru depreciere sau
de inregistrare a unor amortiziri suplimentare (pentru deprecierile ireversibile ale imobilizarilor), acolo
unde este cazul, ardtadnd totodata cauzele care au determinat aceste deprecieri.

Pentru toate plusurile, lipsurile si deprecierile constatate la bunuri, precum si pentru pagubele
determinate de expirarea termenelor de prescriptie a creantelor sau din alte cauze, comisia de
inventariere trebuie s§ primeasci explicatii scrise de la persoanele care au raspunderea gestionarii,

respectiv a urmdririi decontdrii creantelor.

Pe baza explicatiilor primite si a documentelor cercetate, comisia de inventariere stabileste caracterul
lipsurilor, pierderilor, pagubelor si deprecierilor constatate, precum si caracterul plusurilor, propunand,
in conformitate cu dispozitiile legale, modul de regularizare a diferentelor dintre datele din contabilitate

si cele faptice, rezultate in urma inventarierii.
Tn situatia constatdrii unor plusuri in gestiune, bunurile respective se vor evalua la valoarea justa.

n cazul constatérii unor lipsuri in gestiune, imputabile, administratorii vor lua masura imputarii acestora

la valoarea lor de inlocuire.

Propunerile cuprinse in procesul-verbal al comisiei de inventariere se prezintd, in termen de 3 zile de la
data incheierii operatiunilor de inventariere, Directorului General al societdtii. Acesta, cu avizul $efului
Departamentului Economic, decide, in termen de cel mult 5 zile de la primirea procesului-verbal, asupra
solutiondrii propunerilor facute, cu respectarea dispozitiilor legale.

Rezultatele inventarierii trebuie inregistrate in evidenta tehnico-operativd in termen de cel mult 3 zile de
la data aprobérii procesului-verbal de inventariere de cdtre Directorul General.
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6. Responsabilitati

t K
B p| 5ol £o g & o
Nr. Structura organizatorici g % £ g g g L 'E é
crt. (postul)/actiune (operatiunea) f::. £ E § 8 § 'g § g
e | gEeY|vE| ¢
- =}
1 2 3 4 5 )
Elaborare procedurd E.
Urmarire a modului de aplicare si
respectare a prevederilor prezentei U. u.
proceduri
3. Raspundere fata de implementarea R
procedurii
4, Inventarierea elementelor de activ si E R
de pasiv
5 Verificarea rezultatelor inventarierii \
6 Decizie desemnare comisie de E y A
inventariere
7 Verificare Vv
8 Aprobare A
9 Aplicare Ap Ap Ap
10 Arhivare Ah
11 Difuzare D

inventarierea elementelor de activ si de pasiv se efectueaza de catre comisii de inventariere, formate din
cel putin doud persoane, numite prin decizie scrisd, emisd de Directorul General al societatii. n decizia
de numire se mentioneazi in mod obligatoriu componenta comisiei centrale (numele presedintelui,
membrii comisiei si secretarul comisiei), graficul de inventariere precum si modul de efectuare a
inventarierii, gestiunea supusa inventarierii, data de incepere si de terminare a operatiunilor.

Rispunderea pentru buna organizare a operatiunilor de inventariere revine Departamentului Economic.
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Tn vederea bunei desfisurédri a operatiunilor de inventariere, Directorul General si Departamentul
Economic trebuie sid ia masuri pentru crearea conditiilor corespunzatoare de lucru comisiei de

inventariere, astfel:

- in comisie vor fi numite persoane cu pregatire corespunzatoare economica si tehnica, care
sd asigure efectuarea corecta §i la timp a inventarierii elementelor de activ §i de pasiv,
inclusiv evaluarea lor conform reglementarilor contabile aplicabile;

- la inceputul inventarierii se face instruirea membrilor comisiilor de inventariere, incheindu-
se in acest sens un proces verbal de instruire, iar responsabilului de comisie i se pun la

dispozitie listele de inventariere;

- din comisia de inventariere nu pot face parte gestionarii depozitelor supuse inventarierii si
nici contabilii care t{in evidenta gestiunii respective;

- membrii comisiei de inventariere nu pot fi inlocuiti decat in cazuri bine justificate si numai
prin decizie scrisd, emisa de catre cei care i-au numit;

- t{inerea la zi a evidentei tehnico-operative la gestiuni si a celei contabile cat si efectuarea
confruntarii datelor din aceste evidente;

- participarea intregii comisii de inventariere la lucrdrile de inventariere;

- asigurarea personalului necesar pentru manipularea bunurilor care se inventariaza,
respectiv pentru sortare, asezare, cantarire, masurare, numarare etc.;

- asigurarea participarii la identificarea bunurilor inventariate (calitate, sort, pret etc.) a unor
specialisti din societate sau din afara acesteia, la solicitarea responsabilului comisiei de
inventariere, care au obligatia de a semna listele de inventariere pentru atestarea datelor
inscrise;

- dotarea gestiunii cu aparate si instrumente adecvate §i in numar suficient pentru masurare,
cantdrire etc., cu mijloace de identificare (cataloage, mostre, etc.), precum si cu formulare
si rechizite necesare;

- dotarea comisiei de inventariere cu mijloace tehnice de calcul si de sigilare a spatiilor
inventariate;

- asigurarea protectiei membrilor comisiei de inventariere in conformitate cu normele de
protectie a muncii;

- asigurarea securitatii usilor, ferestrelor, portilor etc. de la depozite, gestiuni, etc.
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7. Formular evidenta modificari

email: secretariat@infrastructurab.ro

Tel. 031426 01 4

g o e 9
t P T 8 K S £ £ & 232
S =3 g = S g3 © 3 2 3 E ¢ E
Z o a s & a e Z E o E a8
0 1 2 3 4 5 6 7
Modificare structura
conform Ordin
1 | Editial 28.09.2021 0 28.09.2021 0
600/2018;
8. Formular de distribuire/difuzare
Data
Nr. p Nume si Data .. retragerii - Data intrarii
Compartiment . ... | Semnatura .. | Semnatura i
ex. prenume primirii procedurii in vigoare
inlocuite
1 2 3 4 5 6 7 8
Ploscaru
1 | Director General George-
Alexandru
Gaind
Departament .
2 L . Florentina-
Juridic-Achizitii .
Gabriela
3 Departament Tache Elisabeta-
Economic Maria
Departament . .
4 Paulet Maria

Administrativ

Compartiment e e e
5 Chirila Cristina
Resurse Umane

lliescu Sergiu-
Valentin

Directia Conducatori
Auto-Utilaje
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Departament Coteanu
7 | Conducatori Gabriel-
Autovehicule Laurentiu
3 Departament Trifan Marius-
Conducdtori Utilaje | Cristian
9 | Directia Drumuri Serediuc Mircea
. . Tiu Alexandru-
10 | Directia Tehnica .
Daniel
Directia recepfii si
Comenzi- Proiectare . )
11 . . Barbulescu llie
si Monitorizare
Lucrari
Departament
12 p Reinhard Olguta
Proiectare
Departament Tigdnus
en
13 8 . . | Alexandru-
Receptii si Comenzi e
Cristian
14 Departament Mihaila Cristian-

Monitorizare Lucrari

Andrei
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9. ANEXE

DECIZIE
privind inventarierea patrimoniului
ladatade ............

Nr...... /dindatade.........

Se decide efectuarea inventarierii anuale, a tuturor elemnetelor patrimoniale, in vederea stabilirii
situatiei reale a patrimoniului societatii aferente exercitiului financiar.........

Inventarierea se efectueaza conform procedurilor de inventariere anexate.

Elementele patromoniale supuse inventarierii sunt:
» Imobilizari corporale;
¢ Imobilizarile necorporale;
¢ Imobilizari financiare;
e Stocurile de natura:
- Obiectelor de inventar;
- Materialelor;
- Materiilor prime;
- Produselor in curs de executie;
- Produselor finite;
- Mérfurilor.
¢ Creante;
» Datorii;
e Numerar si echivalente in numerar (plasamente pe termen scurt);
e Alte elemente patrimoniale cu sau fard existenta fizica.

Comisia de inventariere este formata din :

Responsabilul comisiei este:
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DECLARATIE DE INVENTAR
(Declaratia gestionarului inainte de inventar)

Subsemnatul (a} ............ , in calitate de gestionar raspunzator de gestiunea............ numit
prin decizia nr . . . . . . . . . . . . declar pe propria rdspundere ca:

1. Toate valorile materiale si bénesti aflate in gestiunea subsemnatului se gasesc in incéperile {locurile} .
........... siin alte locuri de depozitare . ...........

2. Posed (nu posed) in afara valorilor materiale ale unitatii patrimoniale si alte materiale apartinanad
tertilor, primite cu sau fard documente . ...........

3. Am (nu am) cunostintd de existenta unor plusuri/minusuri in valoare (cantitate)de ... ...

4, Am (nu am) valori materiale nereceptionate sau care trebuie expediate (livrate), pentru care s-au
intocmit documentele aferente in cantitate/valoarede............

5. Am (nu am) eliberat valori materiale sau banesti fara documente legale ............

6. Detin (nu detin) numerar sau alte hartii de valoare rezultate din vanzarea bunurilor aflate n gestiune

............

7. Am (nu am) documente de primire care nu au fost operate in evidenta gestiunii sau care nu au fost
predate la contabilitate ............

8. Detin (nu detin) numerar din vdnzarea marfurilor aflate in gestiune, de............ lei.

9. Ultimele documente de intrare sunt: fel document....... nr...... din...... fel document...... nr
...... din......

10. Ultimele documente de iesire sunt:fel document . . . . . . no...... din......
fel document. .. ... nr...... din......

11. Ultimul Proces verbal de inventariere pentru aceasta gestiune a fost incheiat la datade ... .. pentru
perioada......

12.Altementiuni....v oot

Data,

Gestionar,
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